o CMINY ZARZADZENIE NR 48/2025
W {{5 I (\J;f;; o Wéjta Gminy Glowno
GLOW! z dnia 29 kwietnia 2025 r.

w sprawie: powolania komisji do brakowania i niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej w Urzedzie Gminy Glowno

Na podstawie art. 33 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2024 1., poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej
stanowigcej zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z2011 r. Nr 14, poz. 67
z pézn. zm.), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwow panstwowych 1 brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluje komisje do brakowania i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej w Urzedzie
Gminy Glowno w nastepujacym skladzie:

1. Maciej Olejniczak — Sekretarz Gminy Glowno — Przewodniczacy komisji
2. Agnieszka Michalska — Skarbnik Gminy - Cztonek Komisji
3. Aneta Jankowska — Inspektor ds. obywatelskich - Cztonek Komisji

§ 2
Zadaniem komisji jest:
1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania,

2) sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej, podlega zaopiniowaniu przez
kierownika jednostki,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub
zniszczenie zgodnie z § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 1. poz. 246).

4) Do wniosku o zgodg dotacza sig:

a) Protoko6t oceny dokumentacji niearchiwalnej (zal. Nr 1)

b) Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub do

zniszczenia (zat. Nr 2)

5)Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.
6) Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow ustawy o
ochronie danych osobowych.

§3
Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu dokumentacji do zniszczenia.
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Radpafrawny Wjt Gminy
., _ . M,/ s
JustyngKiaweayk Tomasz Druzka
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2025
Wojta Gminy Glowno

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie: (imiona, nazwiska i stanowiska czlonk6w komisji)

...............................................................................................

dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci .................. mb. 1 stwierdzila, ze stanowi ona
dokumentacje niearchiwalng nieprzydatna dla celéw praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze uptynely terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt
lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;j.

Przewodniczacy Komisji ............ e reraaeaeea

Czlankowie KomISIL s sv ovassmsizs

.......................................



Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 48/2025
Wojta Gminy Glowno
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczone;j
na makulature lub zniszczenie

Lp.

Nr i Ip. spisu
zdawczo-
odbiorczego

Symbol
z
wykazu
akt

Tytul teczki

Daty

skrajne

Liczba
teczek

Uwagi




