ZARZADZENIE NR 12/2026
WOJTA GMINY GEOWNO

z dnia 12 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Glowno regulaminu udzielania zaméwien

publicznych o wartoS$ci ponizej 170 000 z}

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025
r. poz. 11531 1436) iart. 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz.1483, 1844, 1846) w zw. z art. 1 ustawy z dnia 25 lipca

2025 r. o zmianie ustawy - Prawo zamdéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z
2025 r. poz. 1173)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Glowno Regulamin udzielenia zamdwien publicznych
0 wartosci ponizej 170 000 zt, w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gtowno.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 9A/2025 Wojta Gminy Glowno z dnia 23 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Glowno regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do zarzadzenia nr 12/2026
Wojta Gminy Glowno
z dnia 12 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZEJ
170 000 ZLOTYCH

I. Slowniczek pojec i skrotéw
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych
przez Gmine Gltowno;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujaca ustawe z zakresu zamowien publicznych;

3) wartoSei zamowienia — nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towardéw iushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty
starannoscia;

4) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli kazda odptatna umowe
zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonaweg, bez wzgledu na forme jej zawarcia, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robdt budowlanych,
dostaw lub ushug;

5) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Glowno;
6) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Glowno.

7) Wnioskodawcy —nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Glowno, ktory wystepuje
z inicjatywa wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez
Zamawiajgcego.

II. Zasady ogélne

1. Niniejszy Regulamin wprowadza zasady realizacji zamowien, ktorych wartos¢ jest nizsza od
kwoty 170 000 zlotych, w szczegdlnodci reguluje warunki dokonywania dostaw, zlecania ustug oraz
robot budowlanych dla Gminy Glowno.

2.Do zamoéwiefi okreslonych wust. 1 nie stosuje sig przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych (zwanej dalej ,,ustawg”).

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposob celowy, oszezgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladow.

4, Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych idokumentow okreslajagcych sposob udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,
a wytyeznymi dotyczacymi zamowiei wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmdw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.
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5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajac

bezstronnos¢ i obiektywizm.
6. Pracownicy Urzedu Gminy Glowno sa zobowiazani do stosowania niniejszego Regulaminu i sa
odpowiedzialni za przestrzeganie przepiséw Regulaminu.

I1I. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia nalezy kazdorazowo oszacowad wartosé
zamOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowiagzek stosowania ustawy oraz
wyboru formy udzielenia zamowienia zgodnie z Regulaminem.

2. Szacowanie wartosei poszczegdlnych zamdwien tego samego rodzaju podlega sumowaniu.

3. Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy sumowac zamowienia finansowane z kilku
dzialéw irozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz roznych funduszy celowych iinnych zrddel,
dotyczace tego samego przedmiotu zamowienia.

4. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdéwienia Wnioskodawcea szacuje znalezytg
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie bez
podatku od towardw i ustug.

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych:

a)za pomocg pisemnego rozeznania cenowego wcelu ustalenia wartosci szacunkowej,
skierowanego do co najmniej 2 potencjalnych Wykonawcow, w tym za posrednictwem poczty
elektroniczne;j,

b) poprzez analize cenowa co najmniej 2 ofert ze stron internetowych zawierajacych ceny,
¢) w formie rozmowy telefonicznej z co najmniej 2 potencjalnymi Wykonawcami;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaroéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) kosztorysu inwestorskiego;

4) ustalenie szacunkowej wartodci zamdwienia winny sposob, oile zastosowanie metody
okreslonej w pkt 1-3 powyzej okaze si¢ niemozliwe. :

7. Przy zaméwieniach o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr
1 do Regulaminu, z zatagczonymi dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamdwienia, w szczegolnosci:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny (opatrzone datg dokonania wydruku);

2) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia;

3) odpowiedzi na zapytania cenowe od Wykonawcow;
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4)w przypadku rozmowy telefonicznej - pisemna notatka zawierajaca ustalenia
z przeprowadzonego badania rynku drogg telefoniczna, ktéra moze by¢ zawarta w tresci notatki
stuzbowej z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

8. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zamoéwienia
na czesci, nie wezesniej niz 3 miesiace przed wszezgciem postgpowania, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wezeSniej niz 6 miesigcy w przypadku robot
budowlanych.

9. Jezeli po ustaleniu wartodci zamoOwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Wnioskodawca przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamOwienia.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy.

IV. Wszczecie procedury
1. Procedurg udzielenia zamowienia wszczyna si¢:
1) na podstawie pisemnego polecenia Kierownika Zamawiajacego,

2) poprzez zlozenie pisemnego wniosku o udzielenie zamowienia publicznego przez Wnioskodawce
do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby,

3) na podstawie przyjetego przez kierownika Zamawiajacego planu postepowan w jednostce.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamdwienia w zlotych,
4) wskazanie zrédla finansowania,
5) proponowany termin wykonania zamoéwienia,
6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.
3. Wz6r wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Po potwierdzeniu sposobu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek, o
udzielenie zamowienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub
upowazniona przez niego osobe i jest podstawa do wszczgeia procedury wyboru wykonawey.

V. Wybor wykonawcy
1. Wyboru wykonawey dokonuje si¢ w jednej z nastepujgcych form:

1) zlecenia_wykonania zamoéwienia wykonawcy po wynegocjowaniu warunkéw _realizacji
zamowienia — dla zamowien o wartosci szacunkowej do 10 000 zlotych;

2) rozeznania_rynku — polegajacym na zebraniu od potencjalnych wykonawcow co najmniej
dwoch pisemnych ofert cenowych, po wezesniejszym przedstawieniu zakresu zamoOwienia, w tym
ofert publikowanych na stronach internetowych, dla zaméwien o wartosci szacunkowej od
10 001 zlotych do 60 000 zlotych;

3) zapytania_ofertowego przesylanego do co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow albo
zamieszczanego na stronie BIP Zamawiajgcego, dla zamdwien o wartosci szacunkowej od
60 001 ztotych do kwoty nieprzekraczajacej 170 000 ztotych.

2. W przypadku formy, o ktérej mowa wust. 1 pkt 3, dla skutecznego wyboru Wykonawey
wystarczajace jest otrzymanie 1 oferty.
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3. Czynnos¢ wyboru wykonawey oraz ocene ofert w formie o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 112
przeprowadza Wnioskodawca, natomiast w formie o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 3 pracownik ds.
zamoOwien publicznych.

4. Wprzypadku zamowien o nizszej wartoci  niz poszczegOlne progi  wymienione
w ust. 1 dopuszcza si¢ wybér wykonawey w formie przeznaczonej dla zaméwien o wyzszym progu
wartosci.

5. W przypadku, gdy:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w rozdziale V ust. 1 pkt. 2 i 3 nie wplynela
zadna oferta, lub wptynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione;

2)ze wzglgdu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca zprzyczyn lezacych po  stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, anie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamoOwienia

- dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia w formie zlecenia wykonania zaméwienia wykonawcy
po wynegocjowaniu warunkow realizacji zamowienia.
6. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnoscei:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) termin wykonania zamoOwienia;
3) warunki udzialu w postepowaniu;
4) informacj¢ o dokumentach, jakie nalezy ztozy¢;
5) opis kryteridéw oceny ofert;
6) termin i sposob sktadania ofert,

7) adres poczty elektronicznej, na ktory nalezy skladaé oferty w przypadku dopuszczenia takiej drogi
skladania ofert.

7. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty.

8. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny oraz do
niewybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.

V1. Udzielenie zamoéwienia

1. Zamowienia udziela sie¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu, ktorego
oferta jest najkorzystniejsza.

2. Za najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ oferte znajnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w zapytaniu ofertowym lub rozeznaniu
rynku.

3. Udzielenie zamOwienia wybranemu wykonawcy w przypadku zlecenia wykonania zamdwienia
wykonawcy po wynegocjowaniu warunkow realizacji zaméwienia oraz rozeznania rynku nastgpuje
po sporzgdzeniu notatki z wyboru wykonawcy, ktdrg przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajgcego
celem zatwierdzenia i wyboru oferty wykonawcy do realizacji zamdéwienia. Wzor notatki stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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4. Udzielenie zamowienia wybranemu wykonawey w przypadku zapytania ofertowego nastepuje
po dokonaniu oceny ofert i sporzadzeniu protokotu zamowienia, ktéry przedstawia sie Kierownikowi
Zamawiajgcego celem zatwierdzenia i wyboru oferty wykonawey do realizacji zaméwienia. Wzor
protokotu stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

5. W przypadku, gdy wartos¢ najkorzystniejszej oferty przekracza kwote Srodkéw
przeznaczonych . na realizacje zamowienia, nalezy uzgodni¢ z Kierownikiem Zamawiajacego
mozliwos¢ zwigkszenia wysokosei $rodkéw przeznaczonych na zamowienie albo uniewaznié
postepowanie.

6. Informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe oraz publikuje si¢ na stronie BIP Zamawiajacego — w przypadku publikacji
zapytania ofertowego na tejze stronie BIP.

7. Po zatwierdzeniu i wyborze Wykonawcey do realizacji zamowienia w formie o ktérej mowa
wrozdziale V wust. 1 pkt. 3, pracownik ds. zamoéwien publicznych informuje Wnioskodawce
o wyniku postepowania i przekazuje dokumenty niezbedne do przygotowania umowy.

VII. Umowa

1. Udzielenie zam6wienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z wybranym
Wykonawcg, z wylaczeniem zlecenia wykonania zaméwienia o warto$ci do 10 000 ztotych, chyba,
ze przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub interes Zamawiajacego przemawia za
zawarciem umowy w formie pisemnej.

2. Umowg z wybranym Wykonawca o udzielenie zamowienia sporzadza Wnioskodawca.

3.Kazda umowa podlega przekazaniu do dzialu ksiggowosci budzetowej ipodlega
zarejestrowaniu w urzgdowym rejestrze umoéw.

4. Zamawiajacy podpisuje umowe po uzyskaniu akceptacji radcy prawnego izlozeniu
kontrasygnaty Skarbnika. '

5. Ustanawia si¢ nastgpujace zasady przy konstruowaniu umow:

1) wartos¢ umowy powinna by¢ podana w rozbiciu na kwotg netto i brutto, z wyjatkiem umow
zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, w ktérych podaje
si¢ tylko kwote brutto;

2) okreslona w umowie platno$¢ nie moze nastapi¢ wczedniej niz 7 dni od daty otrzymania
poprawnie wystawionej faktury/rachunku albo wystawienia faktury w KSeF;

3) projekt umowy musi zabezpieczaé interesy Zamawiajacego poprzez zastrzezenie prawa do kar
umownych, prawa odstgpienia lub wypowiedzenia umowy.

6. Umowy nalezy sporzadza¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, w tym:
1) I egzemplarz dla Wykonawcy;
2) 1 egzemplarz dla Zamawiajacego.
VIIIL. Zasady dokumentacji

1. Pracownik prowadzacy czynnos$ci wyboru wykonawcy dokumentuje czynnosci ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia
W sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zapiséw Regulaminu.

2. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przechowuje si¢ przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
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IX. Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W uzas_adnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosei wskazaé okolicznogei uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke shuzbowa przechowuje si¢ zgodnie z zasadami
zawartymi w-instrukeji kancelaryjne;.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktéow prawnych, w szczegdlnodci
dotyczacych finansow publicznych, atakze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. Dopuszcza si¢ odstapienie od postanowien Regulaminu niezaleznie od wartosci,
z wyjatkiem postanowien dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia w zakresie zamowien,
ktorych przedmiotem sg:

1) dostawy / ustugi / roboty budowlane, ktére stuzg przeciwdzialaniu lub zwalczaniu stanéw
nadzwyczajnych lub wynikajacych z dziatania sity wyzszej;

2) dostawy / ustugi / roboty budowlane, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o. obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrona praw
wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow;

3) ustugi i dostawy stuzgce utrzymaniu gotowosci bojowej Ochotniczych Strazy Pozarnych, w tym
zakup paliwa;

4) dostawy 1 ustugi zwigzane z obstuga i techniczno-materialnymi warunkami pracy obwodowych
1 terytorialnych komisji wyborczych oraz wykonywanymi zadaniami zwiazanymi z organizacja
i przeprowadzeniem wyborow i referendéw na obszarze gminy;

5) dostawy:'

a) materiatdéw niezbednych do biezacych napraw i drobnych remontéw w budynkach (obiektach)
bedacych wlasnoscia lub w zarzadzie Gminy Glowno;

b) artykutow spozywezych i srodkdéw czystosdei na potrzeby urzedu gminy;
¢) materiatow biurowych i prasy lokalnej na potrzeby urzedu gminy;

d) opatu na potrzeby ogrzewania Urzgdu Gminy Glowno i obiektoéw bedacych wiasnoscia lub
w zarzadzie Gminy Glowno;

6) ustugi:
a) prawne,‘ W tym zastepstwa procesowego;
b) w zakresie doradztwa podatkowego;
¢) notarialne;
d) nadzoru inwestorskiego i autorsl<ieg0;

e) w zakresie przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej wcelu sktadania wnioskow
o przyznanie dofinansowan zewnetrznych;

f) zwigzane z promocja gminy, dzialalnoscig kulturalng i organizacja wydarzen kulturalnych
i rozrywkowych; ‘
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g)_W zakresie domen internetowych, poczty elektronicznej, zakupu certyfikatow szytfrujacych i

" ushug hostingowych licericji na oprogramowanie stuzace do biezacej dziatalnoéci urzedu gminy
oraz wytworzenie i przedtuzenie certyfikatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

h) sikoleniowe; :

i) ochrony danych osobowych;

J) audytu wewnetrznego;

k) ubezpieczeniowe;

1) ogloszenia prasowe; |

m)-pocztbwe i korespondencyjne;

n) wykonania pieczeci urzedowych, tabliczek oraz tablic informacyjnych;

o) telekomunikacyjne;

p) nadzoru i konserwacji instalacji alarmowej i sieci telefonicznej oraz internetowej;

q) hotelarskie i gastronomiczne;

r) biezgeej naprawy i konserwacji urzadzen oraz sprzetow w urzedzie gminy i obiektach bedacych
wiasnoscia lub w zarzadzie gminy;

r) brakowania dokumentacji archiwalnej, zuzytego sprz¢tu elektronicznego, tonerow;,

s) w zakresie usuwania odpadéw komunalnych i nieczystosci ciektych z nieruchomosci bedacych
wilasnoscig lub w zarzadzie gminy;

t) ochrony mienia, monitoringu obiektéw bedacych wlasnosciy Gminy Glowno lub wjej
zarzadzie i jednostek organizacyjnych Gminy Glowno;

u) zwigzane z opracowaniem organizacji ruchu drogowego na drogach na terenie Gminy Glowno
iich realizacjg;

v) zwigzane z wyceng nieruchomosci;

w) zwigzane z przegladami technicznymi budynkdow i innych obiektéw, remontami, naprawami,
usuwaniemni awarii;

X) zwigzane z biezaca konserwacjg budynkéw oraz innych obiektéw i instalacji

infrastrukturalnych (drogi, wodociggi, itp.) bedacych wilasnoscig lub w zarzadzie Gminy
Gtowno. '

Weijt Gminy
e e

’ ,,,_,.,ﬂ"i‘w.‘ &"; - "f»c: TG ey
~ Tomasz Druzka

-

«
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej

170 000 Zlotych

Znak sprawy:.....coevviviiniennns Gtowno, dnia .............. B

NOTATKA SEUZBOWA Z USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sprawie wylonienia Wykonawcy na

Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi:

netto: ...oooveuennn .zl
13 ) f | AR €
Kurs ztotego w stosunku do euro wynosi: .............. (zgOdNIC Z ..o ).

Zalaczniki do notatki:

Pieczatka i podpis osoby ustalajacej warto$¢ szacunkowa
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej
170 000 zlotych

Znak sprawy:.....cvveeveenninnnas Glowno, dnia .............. r.

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 170 000 zi

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego polegajacego
na (opis przedmiotu zamowienia):

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia bez podatku od towardw 1 ustug wynosi:................ooovne 7l

Zamowienie zostalo uwzglednione w planie rzeczowo — finansowym: TAK /NIE*

Zrodto finansowania zgodnie z klasyfikacja budZetowa: .........ooovuvevisioreeee i

Propdnuj&; nastepujacy termin wykonania ZAMOWISNIA: wvsveses sovssvs sromme s i s G iisie

Proponuj¢ nastgpujacy sposéb wyboru wykonawcey:

U1 zlecenie wykonania zaméwienia wykonawcy po wynegocjowaniu warunkow realizacji
zamowienia

_| rozeznanie rynkiu

L zapytanie ofertowe

Whioskodawca: Uzgodniono:
(popis) (Skarbnik Urzedu Gminy)
Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajgcego)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej

170 000 ztotych

Znak sprawy:....c.cccevvnvnennn. Glowno, dnia .............. r.

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY W DRODZE:

ZLECENIA WYKONANIA ZAMOWIENIA WYKONAWCY / ROZEZNANIA RYNKU*

dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w sprawie wylonienia Wykonawcy na

Notatke sporzgdzil: Zatwierdzam:

(podpis) (Kierownik Zamawiajacego)

*podkreslic wlasciwe
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Zatgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponize;
170 000 ztotych

Znak sprawy:...... I ceee Glowno, dnia .............. r.

PROTOKOY, ZAMOWIENIA

dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w sprawie wylonienia Wykonawey na

Protokél sporzadzil: Zatwierdzam:

(podpis) (Kierownik Zamawiajacego)

Id: E2757A22-9B78-4F25-A07C-3DD0E2BCIBIE. Podpisany Strona 1



