ZARZADZENIE NR 13/2026
WOJTA GMINY GELOWNO

z dnia 12 stycznia 2026 r.

w sprawie okre$lenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy

Glowno

Na podstawie art. 26 ust. 1 iart. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025 r. poz. 1153, 1436), § 12 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z2025r.
poz. 133) oraz § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy iPolityki Regionalnej
zdnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Glowno przekazuja sprawozdania
budzetowe, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw zdnia 29 stycznia 2025r.
w sprawie sprawozdawczoséci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133 z pdézn.zm.) oraz sprawozdania
w zakresie operacji finansowych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z2023r. poz. 652 zp6zn.zm.) w formie
dokumentu elektronicznego.

§ 2. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 1 przekazywane w postaci elektronicznej winny by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 3. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przekazuje si¢ na adres e-Dorgczen
Urzedu Gminy Glowno.

§ 4. W przypadku kiedy jednostka posiada dostgp do systemu BeSTi@, sprawozdania
przekazuje sie poprzez import pliku XML do systemu BeSTi@ i zlozenie w nim podpisow
kwalifikowanych przez glownego ksiggowego i kierownika jednostki.

§ 5. Ewentualne korekty sprawozdan powinny by¢ przekazane niezwlocznie po ich
sporzadzeniu w formie dokumentu elektronicznego.

§ 6. Za date sprawozdania uznaje sie date ostatniego podpisu na sprawozdaniu, aza datg
ztozenia sprawozdania uwaza si¢ date wptywu sprawozdania do Urzedu Gminy.

§ 7. W przypadku braku mozliwo$ci terminowego przekazania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan  w zakresie operacji finansowych ~w formie dokumentu elektronicznego,
spowodowanego nieprawidlowym dzialaniem systemu informatycznego lub innymi problemami
technicznymi, sprawozdania przekazuje si¢ najpézniej pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po
dniu usuniecia awarii albo winny sposob uzgodniony ze Skarbnikiem Gminy Glowno
zapewniajacy terminowe zlozenie sprawozdan.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Glowno oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Gtowno.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 11B/2023 Wojta Gminy Glowno zdnia 31 stycznia 2023 r.
w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Glowno.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Wéjt Gminy Glowno
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Tomasz Druzka
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