WOIT GMINY
GLOWNO

ZARZADZENIE NR 15/2018
WOJTA GMINY GLOWNO

z dnia 15 lutego 2018 r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Glowno do zalatwiania

indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22017 r. poz. 1875; z2018 1. poz.130 ) , art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postgpowania administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2017 r.poz.1257; z2018r. poz.149 ) oraz
art. 26 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 roku- o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekéw ( tj. Dz. U. z 2017 r.,poz.328)

zarzadzam , co nast¢puje :

§ 1. Upowazniam Pania Anng¢ Marciniak - miodszego referenta d/s pozyskiwania srodkow
zewnetrznych w Urzedzie Gminy Glowno ., do dzialania w imieniu Wojta jako organu gminy
i wykonywania nastgpujacych czynnosci :

1) Zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w zakresie oplat za
zbiorowe zaopatrzenie w wodg :

a) Podpisywania upomnieni dotyczacych oplat za zuzyta wodg dostarczang z wodociggow
wiejskich do indywidualnych odbiorcow ;

b) Podpisywania wezwan , protokolow, adnotacji urzgdowych, zawiadomien oraz innych
pism wydawanych w toku prowadzonego postgpowania ;

¢) Wprowadzania do systemu nowych odbiorcow wody, stanéw wodomierz idanych
dotyczacych instalowanych i wymienianych wodomierzy;

d) Przygotowywania dla soltyséw wsi kompletu dokumentéw zwigzanych z poborem optat
za wodg;

¢) Przygotowywanie dla soltysow , jako inkasentow optat za wodg umow - zlecen ;
f) Rozliczanie softyséw z zebranych oplat za wodg i naliczanie im prowizji z tego tytutu;
g) Ksiegowanie w systemie dokonanych wpfat za wode;

h) Przygotowywanie miesigcznych i rocznych raportéw z kwot wplat za wodg i naliczonego
ztego tytutu podatku VAT oraz uzgadniania raportéw z dzialem ksiggowosci Urzedu
Gminy Glowno.

§ 2. Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony iwygasa zchwila odwotania
upowaznienia lub ustania zatrudnienia w Urzedzie Gminy Glowno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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