wOJIT GMINY
GLOWNO

ZARZADZENIE NR 2042018
WOJTA GMINY GLOWNO
z dnia 20 lutego 2018 r.

w sprawie instrukcji dotyczacej windykacji naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi .

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt3 oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. U. z 2017 r. poz. 1875, 2232; z 2018 r.poz.130) 1 art.68 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.2077)

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje windykacji naleznosci , do ktorych
stosuje sie przepisy ustawy- ordynacja podatkowa, zgodnie z trescia okreslona w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Glowno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 20P{2018

Wojta Gminy Gtowno z dnia 20 lutego 2018 r.

INSRTUKCIJA

§1. Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie prawidtowej i terminowej windykacji
naleznosci Gminy , do ktérych stosuje sie przepisy ustawy- Ordynacja podatkowa, w zakresie
dochoddéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 2. Przepisy prawne zwigzane z instrukcja :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. -Ordynacja podatkowa (tj.Dz.U. 2017,p0z.201);

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tj.Dz.U.2017 r. poz.1289);

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj.Dz.U.2017r.p0z.1201);

Ustawa z dnia 11 pazdziernika 2013 roku o wzajemnej pomocy w dochodzeniu
podatkéw , naleznosci celnych i innych naleznosci pienieznych (Dz. U. 2013r.poz.1289);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 roku w sprawie wysokosci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz.1526);

Rozporzadzenie ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania
odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze informacji, ktére musza by¢
zawarte w rachunkach (Dz. U. 22005 r. Nr 165,p0z.1373, z péin. zm).

§ 3. Tryb postepowania:

1)

2)

3)

4)

Pracownik prowadzgcy analityczng ewidencje ksiegowa naleznosci z tytutu opfat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi jest zobowigzany do kontroli terminowe;j
realizacji ptatnosci poprzez analize kont podatnikdw, po zaksiegowaniu wszystkich
wptat, zwrotdw przypadajacych do korica analizowanego okresu;

W przypadku zalegtosci pracownik zobowigzany jest do wszczecia windykacji;

Naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi staja sie
zalegtosciami nastepnego dnia po uptywie terminu ptatnosci, jesli nie jest to dzier
ustawowo wolny od pracy. Jezeli termin ptatnosci przypada na dzier ustawowo
wolny od pracy, terminem ptatnosci jest nastepny dzien roboczy;

Etapami postepowania w sprawie zastosowania srodkéw egzekucyjnych jest:



a) Wystawienie upomnienia,

b) Sporzadzenie tytutéw wykonawczych.

§ 4. Wystawienie upomnien:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Upomnienie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach:

a) Oryginat otrzymuje zobowigzany,

b) Kopia pozostaje w aktach sprawy;

Upomnienia numerowane sg narastajgco w danym roku kalendarzowym;

Upomnienie wysyta sie za posrednictwem Poczty Polskiej lub przekazuje
bezposrednio pracownik Urzedu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

Otrzymane potwierdzenie odbioru winno byc¢ dotgczone do kopii wystawionego
upomnienia;

Upomnienie podpisywane jest przez pracownika , ktorego zakres czynnosci
przewiduje windykacje naleznosci optaty;

Termin zaptaty zalegtosci wyznaczony w upomnieniu okresla sie na 7 dni od daty
otrzymania upomnienia;

Zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moga by¢
umarzane z urzedu zgodnie z art.67 d § 1pkt 1,2 — Ordynacja podatkowa, jezeli :

a) Kwota zalegtosci nie przekracza 5 krotnej wartosci upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym;

b) Zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie
uzyska sie kwoty przewyzszajace wydatki egzekucyjne.

§ 5. Wystawianie tytutow wykonawczych:

1)

2)

3)

4)

Po uptywie terminu zaptaty okreslonego w upomnieniu, upowazniony pracownik
sporzadza tytut wykonawczy na zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

Tytut wykonawczy sporzadza sie na druku okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie wzorow tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej;

Tytuty wykonawcze sg numerowane narastajgco w danym roku kalendarzowym;

Wystawiony tytut wykonawczy wraz z odpisem tytutu wykonawczego przekazuje sig
do realizacji organowi egzekucyjnemu;



5) O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej
zaptacie zalegtosci , pracownik odpowiedzialny za windykacje optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.
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