“1T GMINY
- OWNO

Zarzadzenie Nr 25/2018
Wojta Gminy Glowno

z dnia 7 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych Urzedu Gminy w Glownie.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2017 poz. 1875, zm. 2232, z 2018 r. poz. 130) oraz art. 3 ust 2 i art. 8 ust 2 ustawy dnia
4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2017 poz. 2191, zm.
2371)

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych w Urzedzie Gminy w Glownie stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 15/2017 z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzgdu Gminy w Glownie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik

do Zarzqdzenia Nr 25/2018
Wojta Gminy Glowno

z dnia 7 marca 2018 r.

REGULAMIN

korzystania ze srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Urzedzie Gminy w Glownie

: §1
Tworzy si¢ Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zwany dalej ,,Funduszem’’ na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2191 z p6zn. zm.)

1. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zwany dalej ,,funduszem” tworzy si¢ z
corocznego odpisu podstawowego naliczonego w stosunku do przecigtnej liczby
zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Glowno.

2. Wysokos$¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego zatrudnionego 37,5%
przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej ogtoszonego przez GUS.

3. Na kazdego emeryta lub rencist¢, nad ktérym Urzad sprawuje opieke socjalna,
dokonuje si¢ odpisu w wysokosci 6,25 %.

4. Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sa gromadzone na odrebnym
rachunku bankowym.

5. Srodki Funduszu nie wykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodza na rok
nastepny.

6. Dysponentem zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, zwanego dalej
. Funduszem”, w Urzgdzie Gminy w Glownie , ul. Kilinskiego 2 jest - Wojt Gminy w
Glownie.

7. Podstawg gospodarowania §rodkami Funduszu stanowi roczny plan finansowo-
rzeczowy, okreslajacy podzial tych srodkéw na poszczegdlne cele, rodzaje i formy
dziatalnosci socjalnej , organizowanej przez Urzad Gminy na rzecz osob
uprawnionych do korzystania z Funduszu.

I. Osoby uprawnione do korzystania z Funduszu

§2
1. Do korzystania z Funduszu uprawnieni sa:
1) pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy w Glownie w peilnym i nie pelnym
wymiarze czasu pracy;
2) pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych;
3) dzieci pracownikow, o ktérych mowa w pkt. 1-2 -pozostajace na
utrzymaniu i wychowywane dzieci wlasne, przysposobione oraz przyjgte na
wychowanie — do konca roku kalendarzowego w ktorym osiggaja petnoletnios¢.
4) dzieci po zmartych pracownikach do konca roku kalendarzowego, w ktorym
osiagaja petnoletnios¢ ;
5) emeryci i rencisci — byli pracownicy Urzedu Gminy w Glownie



I1. Przeznaczenie Funduszu
§3

1. Srodki funduszu moga by¢ wykorzystane wylacznie na cele okreslone w ustawie tj.

finansowanie dzialalnosci socjalnej organizowanej na rzecz oséb uprawnionych do

korzystania z funduszu, a w szczegdlnosci na:

a) zapomogi, paczek zywnosciowych, odziezowych dla osob znajdujacych sie w
szczegolnie trudnej sytuacji zyciowej badz dotknigtych wypadkami losowymi,

b) dofinansowanie dzieci i miodziezy niepracujacej do lat 18 w formie zorganizowanych
kolonii, zimowisk, obozoéw co dwa lata — zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do regulaminu,

c) doplaty do leczenia, w tym pobytéw w sanatoriach i na wczasach profilaktyczno —
leczniczych,

d) doplaty do zakupionych przez Urzad biletow do kin, teatréw, opery, na imprezy
sportowe,

e) zakup paczek choinkowych dla dzieci w wieku do 15 roku zycia, ukonczonego w
danym roku kalendarzowym przyznawanych na podstawie imiennego wykazu
sporzadzonego przez pracodawce,

f) prezenty okolicznosciowe w formie $wiadczen rzeczowych lub gotowkowych dla
pracownikéw uprawnionych do korzystania z funduszu z okazji $wiat Wielkanocnych
i Bozego Narodzenia na podstawie wniosku zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do
regulaminu,

g) zwrotng pomoc udzielang w formie pozyczek na cele mieszkaniowe (remont 1
modernizacj¢ mieszkan, doméw jednorodzinnych) na warunkach okreslonych w
dalszych postanowieniach regulaminu i umowie zawieranej przez zaklad pracy z
pozyczkobiorca.

h) prezenty okolicznosciowe w formie bonow towarowych dla emerytow i rencistow
bedacych bylymi pracownikami Urz¢du Gminy w Glownie oraz dla dzieci po
zmartych pracownikach przyznawane na koniec kazdego roku.

. Przyznanie i wysoko$¢ dofinansowania z Funduszu jest uzalezniona od sytuacji zyciowej,

rodzinnej i materialnej osoby uprawnione;j.

. Pomoc z Funduszu przyznawana jest do wysokosci posiadanych srodkéw na zasadach

okreslonych w Regulaminie.

I11. Zasady i warunki przyznawania Swiadczen socjalnych
§4

Swiadczenie z Funduszu przyznaje pracodawca na pisemny wniosek osoby uprawnionej

zawierajacy os$wiadczenie o wielkosci dochodu przypadajacego na czlonka rodziny.

Whiosek stanowi zatgcznik Nr 4 do regulaminu.

Whnioski rozpatrywane sg doraznie.

Pierwszenstwo w uzyskiwaniu ulgowych uslug i $wiadczen majg osoby uprawnione

znajdujace si¢ w najtrudniejszej sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej , ocenianej

lacznie.

Podstawg do wyliczenia wysokosci dochodu na osobe w rodzinie stanowig laczne

dochody uzyskane w poprzednim roku kalendarzowym wykazane w rozliczeniach

podatkowych za rok ubiegly uzyskane przez wszystkie osoby wspdlnie zamieszkujace

1 gospodarujace.

Wysokos¢ doplat do wypoczynku dzieci i mlodziezy stanowigca rdznice migdzy

kosztami, a odplatnosciga pracownika jest zréznicowana i zalezy od dochodu w

rodzinie uprawnionej, a okresla jg zalacznik nr 1 do regulaminu.

Wysokos¢ doptat do prezentéow okolicznosciowych w formie $wiadczen rzeczowych

i gotowkowych z okazji swiagt Wielkanocnych i Bozego Narodzenia jest zrdéznicowana

i zalezy od dochodu w rodzinie, a okresla je zatacznik nr 2 do regulaminu.



§5

1. Pozyczka zwrotna z Funduszu na cele mieszkaniowe jest przyznawana raz na rok na
okres 10 miesigcy; wysokos¢ pozyczki okresla zatacznik Nr 3 do regulaminu.

2. Osoba ubiegajgca si¢ o przyznanie pozyczki, o ktérej mowa w § 3 ust.]1 pkt. g sklada
wniosek do Wojta Gminy w Glownie stanowigcy zalacznik Nr 5 do niniejszego
regulaminu.

3. Podstawa wyplaty pozyczki, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt. g jest umowa (stanowigca
zatacznik Nr 6 do niniejszego regulaminu) zawarta Pomiedzy pozyczkobiorca, a
Urzgdem Gminy zwanym dalej ,,Zakladem Pracy” w imieniu ktérego dziala Wojt
Gminy w Glownie.

4. Wysokos$¢ pozyczki oraz warunki jej splaty ustalone sg w umowie.

. Pozyczka oprocentowana jest w wysokosci 1% w stosunku rocznym.

6. Splate pozyczki ustala zaktad pracy na okres nie dluzszy niz 1 rok. Splata pozyczki
powinna rozpoczynac si¢ nie pozniej niz po uptywie 1 miesigca od dnia jej udzielenia.

7. Z chwilag rozwigzania stosunku pracy niesplacona cze$¢ pozyczki podlega

natychmiastowej splacie w catosci.

W razie $mierci pracownika przyznawana pozyczka ulega umorzeniu.

9. Zaktad pracy w sytuacjach wyjatkowych moze podjag¢ decyzje o umorzeniu czesci
pozyczki.

10. W przypadku niezgodnego z celem wykorzystania pozyczki, pozyczkobiorca
obowigzany jest do natychmiastowego zwrotu zaktadowi pracy niesplaconej kwoty
otrzymanej pozyczki w catosci.

wn
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IV. Komisja do spraw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
§6 ,
Wojt Gminy w Glownie, powotuje komisje do spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, zwang dalej ,, Komisjg Socjalng”.

§7
Komisja przyjmuje i rozpatruje wnioski o przyznanie $wiadczen z Funduszu i przekazuje
swoja opini¢ Wéjtowi Gminy w Glownie.

V. Postgpowanie w sprawach o przyznanie Swiadczen

§8

1. Swiadczenia z Funduszu moga by¢ udzielone na wniosek osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu , skladane do Wojta Gminy w Glownie wraz z uzasadnieniem.

2. Wojt ma prawo zada¢ dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku
o $wiadczenie z Funduszu.

3. Ztozone wnioski wraz z zalgcznikami; jezeli bedg wymagane, przekazywane beda
Komisji w celu ich zaopiniowania.

4. Komisja Socjalna przedklada zaopiniowany wniosek uprawnionego pracownika
Wojtowi Gminy w Glownie w celu podjecia decyzji.

5. Komisja Socjalna zobowiazana jest do poinformowania zainteresowane osoby o
sposobie rozpatrzenia ich wnioskow.

6. Swiadczenia z Funduszu nie maja charakteru roszczeniowego. Decyzja Wéjta Gminy
w Glownie w tej sprawie jest ostateczna .



§9

Regulamin korzystania z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych Urzedu Gminy w
Glownie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2018 roku.

Regulamin zostat uzgodniony z Wéjtem Gminy Glowno reprezentujacym interesy
pracownikéw Urzedu Gminy w Glownie,

--------------------------------

Wojt" miny Glowno




Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu ZFSS

WYSOKOSC DOPLAT Z ZAKEADOWEGO
FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
W URZEDZIE GMINY GLOWNO

Wysokos¢ dopltat do kolonii i obozow

- przy $rednim miesigcznym dochodzie netto do kwoty — 1.800.00 zt — w wysokosci 40%

udokumentowanych kosztow

- przy $rednim miesigcznym dochodzie netto powyzej kwoty — 1.800.00 zt — w wysokosci 30%

udokumentowanych kosztow



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu ZFSS

WYSOKOSC DOPLAT Z ZAKEADOWEGO
FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
W URZEDZIE GMINY GEOWNO

Wysokos¢ doplat do prezentow okolicznosciowych w formie swiadczen

finansowych/rzeczowych 7 okazji Swiat Wielkanocnych

- przy Srednim miesigcznym dochodzie netto do kwoty — 1.800.00 zt — kwota 400 zt
- przy $rednim miesigcznym dochodzie netto powyzej kwoty — 1.800.00 zt — kwota 370 zt

Wysokos¢c doplat do prezentow okolicznosciowych w formie swiadczen

finansowych/rzeczowych z okazji Swigt Boiego Narodzenia

- przy srednim miesigcznym dochodzie netto do kwoty — 1.800.00 zt — kwota 600 zt
- przy srednim miesigcznym dochodzie netto powyzej kwoty — 1.800.00 zt — kwota 570 zt



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu ZFSS

WYSOKOSC POZYCZKI Z ZAKLADOWEGO
FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
W URZEDZIE GMINY GLOWNO

- wysokos¢ pozyczki na cele mieszkaniowe (remont 1 modernizacj¢ mieszkan, domow

jednorodzinnych) udzielana do kwoty - 2.000 zi



Zatqcznik Nr 4
do Regulaminu ZFSS

...................................... Glowno, dnda. ..coovssassininess

......................................

/ kod pocztowy/
WNIOSEK
o udzielenie pomocy finansowej (rzeczowej)
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Zgodnie z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie

Gminy w Glownie prosz¢ o udzielenie pomocy finansowej/ rzeczowe) na .........coovevvvvinnnns

( rodzaj $éwiadczenia np. pomoc finansowa na Swigta Bozego Narodzenia, Wielkanoc, paczka choinkowa)

Oswiadczenie o dochodach

Os$wiadczam, ze miesieczny sredni dochdd na jednego cztonka w mojej rodzinie
uzyskany w poprzednim roku kalendarzowym wykazany w rozliczeniach podatkowych za
rok ubiegly wynosih: ¥

Oswiadczenie powyzsze sktadam $swiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej
z art. 233 Kodeksu Karnego K10, skladajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w
postgpowaniu sgdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do
lat 8.

Przedziatl:
* do 1.800 zt

*  powyzej 1.800 zt

Zalacznik:
- objasnienia do o$wiadczenia o dochodach

/podpis pracownika/



Objasnienia do oS§wiadczenia o dochodach

. Za dochdéd uwaza si¢ wszystkie przychody (dochdéd brutto), pomniejszony

o obcigzenia podatkiem dochodowym od osob fizycznych, skladke z tytulu

ubezpieczen: emerytalnego, rentowego i chorobowego.

. Do dochodéw zalicza sie w szczegdlnosci dochody z tytutu:

a)pracy, dziatalno$ci gospodarczej, umow zlecenia lub o dzieto,

b) zasitkéw rodzinnych i wychowawczych oraz dodatkéw dla sierot zupelnych,

c)$éwiadczen otrzymywanych z powodu odbywania przez czlonka gospodarstwa
domowego stuzby wojskowej lub zastepczej,

d) $srodkow na rozigke,

e)$wiadczen wyplacanych zalogom pltywajacym,

f) $wiadczen z pomocy spolecznej,

g) prowadzenia gospodarstwa rolnego, ustalenie z zastosowaniem hektarow
przeliczeniowych wedtug zasad okreslonych o podatku rolnym,

h) alimentéw, stypendiow, emerytur i rent,

i) dywidend i innych periodycznie uzyskanych dochodéw, zwlaszcza z najmu lub
dzierzaw,

j) praw autorskich lub wykonywania wolnych zawodow,

k) oszacowane przez wnioskodawce dochody z ryczaltu ewidencjonowanego

i karty podatkowe;.

Skladajac niniejszg deklaracje¢ oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z powyzsza informacja.

/ Podpis pracownika/



Zatgcznik Nr5
do Regulaminu ZFSS

Glownodnia............cocveunnnn. 2ol

Wniosek

o udzielenie pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe

i § NBZWABKID. . ovesmvmssrmmassvi v e s s ST B R S SR AP N SRS BV RS
Dataurodzenis. ... csusissamssnsess RTTIRAEE BOCRZICIINN v s s ' o 28 0 e M R T
N OoWOR OSODIRIBEI (vevsvrssmmramsn s mm v o v TS RS T T Re e A O oV S0 A SRR A T TRV R
Adres ZamIESZKANIA. .. ... .u it ettt ettt e
Okres pracy w Urzedzie .............covevnnen data ostatnio udzielonej pozyczki ............... rok

1 .Proszg o udzielenie mi pozyczki na cele mieszkaniowe ze srodkéw ZFSS w wysokosci

2. Posiadam mieszkanie : wlasne, spotdzielcze wlasnosciowe, spétdzielcze, stuzbowe.

3. Zobowigzuje sie do splaty pozyczki w okresie 10 miesi¢gcy na warunkach okreslonych
W umowie.

Podpis pracownika

Decyzja o zakwalifikowaniu do udzielenia pomocy mieszkaniowej z ZFSS

W wyniku rozpatrzenia wniosku W dnill ..........oviiiniiiii
Przyznano pozyczke zwrotng na cele mieszkaniowe w kwocie ...........ccoooviiiiiiiiiiiinn,
RSORS00 i o s 00 B A 03 AL 350 A M R S A S S e e B SRS P 5 )
L DTN RIRCII IO 55 o s s 5 s S S e S T B S RS S 6 Y S T R S s



Zalgcznik Nr6
do Regulaminu ZFSS

UMOWA

o przyznanie pozyczkiz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Zawarta w dniU........cooooiiiiiiiiiiiie w Glownie pomigdzy:
Urzedem Gminy w Glownie ul. Kilinskiego 2 zwanym dalej Pracodawcg, w imieniu ktorego
wystepuje Marek Jozwiak - Wojt Gminy Glowno a

1T 17 1 T T T Tnmm—
ZamieSZKAYM/A ... s
pracownikiem Urzgdu Gminy w Glownie legitymujacym si¢ dowodem osobistym
Seria ......... Nl ............... zwanym/a dalej Pozyczkobiorcg zostala zawarta umowa
nastgpujacej tresci:

§1
Pracodawca przyznaje Pozyczkobiorcy na jego wniosek z dnia .........ccocccvveeniinnnnnnn. pozyczke
zwrotng ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na cele mieszkaniowe
W WYSOKOSCI ....ovvnnennnnn. Zh (BIOWRIE i inissnsn s mss ) z przeznaczeniem

na remont mieszkania / budynku mieszkalnego.
Pozyczka jest oprocentowana w wysokosci 1% od pobranej kwoty.

§2
Otrzymana pozyczka podlega splacie w calosci wraz z odsetkami. Okres splaty pozyczki
wynosi 10 miesigcy. Rozpoczecie splaty pozyczki nastepuje od dnia ........................
w 10 ratach miesigcznych w  wysokoSci: pierwsza rata .................ol. zt
(31, 11— ) nastepne po ............. 2 SOWHIE omnrasprsrmssai s )

§3
Pozyczkobiorca upowaznia zaklad pracy do comiesiecznego potrgcania naleznych rat
pozyczki z przystugujacego wynagrodzenia za prace zgodnie z § 2 niniejszej umowy
poczyn2aciod Anid ..o smsimenssnans ;

§4
Niesplacona cze$¢ pozyczki staje si¢ natychmiast wymagalna w przypadku rozwigzania
stosunku pracy. Pozyczkobiorca zobowiazany jest wplaci¢ pozostala do splaty kwote
w terminie do dnia rozwigzania stosunku pracy.

§5
Zmiana warunkow okreslonych w niniejszej umowie wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§6

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.



§8
Umowa zostala sporzadzona w 3-ech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po jednym
otrzymuje kazda ze stron oraz Referat F inansowy tut. Urzedu.

.................................

Pozyczkodawca Pozyczkobiorca
/ Podpis Wéjta Gminy/



