B ZARZADZENIE Nr 75/2018
WOIJT GMINY WOJTA GMINY GLOWNO

GLOWNO i -
- z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

w sprawie zapewnienia obstugi informatycznej Gminnej Komisji
Wyborczej, Obwodowych Komisji Wyborczych , powotania petnomocnika
ds. informatyki gminnej komisji wyborczej oraz operatorow
informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych na terenie
gminy Glowno w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewodztw, rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wojtow, burmistrzow i
prezydentéow miast zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Na podstawie § 6 i § 7 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13
sierpnia 2018 roku w sprawie warunkow i sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wojtdw, burmistrzow i
prezydentéw miast zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje petnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej
w Gtownie w osobie Pana Tomasza Biatka.

§ 2.1. Powotuje operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych.

2. Wykaz operatoréw stanowi zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3. 1.Ustalam szczegétowe zakresy zadan dla os6b uczestniczacych w
obstudze informatycznej na terenie Gminy Gtowno:

a) petnomocnika ds. obstugi informatycznej Gminnej Komisji Wyborczej,
b) operatoréw obwodowych komisji wyborczych.
2. Zakresy zadan stanowig zatgczniki nr 2 - 3 do zarzadzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.

JT

Marek| J6zwiak



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 75/2018

Wojta Gminy Glowno z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

Wykaz operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych na
terenie Gminy Glowno.

1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Makolicach — Maciej Olejniczak

2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Popowie — Piotr Antczak

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Bronistawowie — Barbara Parys

4. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Woli Zbrozkowej — Anna Marciniak
5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Lubiankowie — Agnieszka Michalska

6. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Lubiankowie — Edyta Kaczmarska
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenie Nr 75/2018

Wojta Gminy Glowno z dnia 28 wrzesnia 2018 .

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej/miejskiej/dzielnicowej
komisji wyborczej badz zespolu informatycznego gwarantujacego obstuge
tych komisji wyborczych

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez zespol informatyczny delegatury KBW;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;

4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podzialu gminy na okregi
wyborcze (opis granic, liczba mandatoéw, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy,

10) sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatéw nadanych
przez gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja skladow;

13) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow

15) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow o

gotowosci do wybordéw zespolowi informatycznemu delegatury KBW;



16) wustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym
gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

17) przygotowanie szablonéw formularzy protokolow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokolow glosowania badz jako protokolty w
sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokofami
glosowania w obwodzie;

19) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob
ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji),
danych z protokolow przekazania dokumentéw miedzy komisjami obwodowymi oraz
danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych

o wynikach glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotéw
glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych ds. ustalenia wynikow glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu
— rowniez danych dotyczacych wyborow do sejmiku wojewodztwa);

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wojtéw, burmistrzow i
prezydentéw miast z danymi z protokoléw glosowania w obwodach przekazanych przez
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikow glosowania
(nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogty tego dokonac;

23) sygnalizowanie przewodniczacemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokolach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokotu z wyborow do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektu protokolu wynikéow glosowania i wynikow wyboréw woéjta (burmistrza,
prezydenta miasta) - nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu



— sporzadzenie projektu protokolu wynikéw glosowania na obszarze miasta (okregu
wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

27) ustalenie wynikow wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikow
wyboréw wdjta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy) w
systemie informatycznym;

28) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta

miasta) — ponowienie niezbednych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenie Nr 75/2018

Wojta Gminy Glowno z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogoélnokrajowego — jeshi
bedzie on zaktadal udzial wyznaczonych operatorow;

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowe]j komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
glosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikoéw glosowania
harmonogramu pracy w dniu glosowania;

6) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0séb uj¢tych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu
przekazania dokumentéw obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow
glosowania przez obwodowa komisj¢ ds. przeprowadzenia glosowania;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania w
obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektow protokoléw glosowania w obwodzie z
ewentualnym zestawieniem bledoéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie
zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokolow glosowania do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw glosowania w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych;

12) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta

miasta) — ponownie niezbednych czynnosci.



