wOIJT GMINY
GLOWNO

ZARZADZENIE NR 62 /2019
WOJTA GMINY GLOWNO
z dnia 03 wrzesnia 2019r.

w sprawie upowaznienia pracownika Urzedu Gminy Gtowno do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2019 r. poz. 506) , art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 2019 r.p0z.900) oraz art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2018 r.poz.2096 )

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Sylwie Zajkowska zatrudniong na stanowisku mlodszego referenta
ds. rozwoju gospodarczego 1 gospodarki odpadami komunalnymi w Urzgdzie Gminy Glowno
do dziatania w imieniu Wéjta jako organu gminy i wykonywania nast¢pujacych czynnosci :

1) Zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w zakresie oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zakresie :

a) Podpisywania upomnien i tytulow wykonawczych dotyczacych oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

b) Podpisywania wezwan , protokolow, adnotacji urzedowych, zawiadomien, korekt
deklaracji oraz innych pism wydawanych w toku postepowania administracyjnego
zwigzanego z ustaleniem wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

¢) Wydawania postanowien 1 zaswiadczen 2z wylgczeniem wydawania decyzji
administracyjnych.

2) Zatatwiania indywidualnych spraw , do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 10 marca 2006 roku o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.U. z 2015 r. poz.1340) i
wykonywania nastepujgcych czynnoscei :

a) Odbieranie z kancelarii Urzgdu Gminy Glowno zlozonych przez rolnikow
wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej;

b) Umieszczanie na fakturach VAT adnotacji ,, przyjeto w dniu.................. do zwrotu

czescei podatku akcyzowego ™ ;



c) Poswiadczanie zgodnosci z oryginatem kopii faktur VAT dotgczonych do wniosku
o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej;

d) Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacej zwrotu lub odmowie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolne;.

e) Prowadzenie egzekucji naleznosci zwrotu podatku pobranej nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci ;

f) Opracowywanie i przekazywanie do Lodzkiego Urzedu Wojewoddzkiego
wnioskow o udzielenie dotacji oraz okresowych i rocznych sprawozdan z
wykorzystanej dotacji celowe;j .

g) Prowadzenie i przechowywanie calej dokumentacji zwigzanej ze zwrotem podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

§ 2. Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony i wygasa z chwila odwotlania
upowaznienia lub ustania zatrudnienia w Urzgdzie Gminy Glowno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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