ZARZADZENIE Nr 64/2020
WOJTA GMINY GLOWNO

z dnia 28 lipca 2020 r.

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzania kontroli podatkowej u
podatnikéw podatku od nieruchomosci oraz podatnikéw podatku rolnego

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 281, art. 282 a § 2, art. 282¢c §1 pkt 1 lit. d i
art. 283 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2020 r., poz.1325)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Powotuje sie Komisje do przeprowadzania kontroli podatkowej u ptatnikéw

podatku od nieruchomosci oraz ptatnikéw podatku rolnego na terenie Gminy Gtowno

w sktadzie:
1) Urszula Olejniczak - pracownik Urzedu Gminy Glowno,
2) Dorota Sliwkiewicz - pracownik Urzedu Gminy Glowno,

3) Karolina Sobierajska - pracownik Urzedu Gminy Glowno.

2. Kontrola przeprowadzona bedzie przez co najmniej dwéch cztonkéw Komisji
na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez Wojta Gminy Gtowno,
zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 24 lipca
2019 w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
podatkowej (Dz.U.2019 r. poz.1414).

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie czy kontrolowani wywigzujg sie z obowigzkéw wynikajgcych z

przepisow prawa podatkowego;

2) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania;

3) kontrola powszechnosci i prawidtowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami
prawa podatkowego;

4) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych
przez podatnikdw Wodjtowi Gminy Gtowno, na ktérych cigzy obowigzek
podatkowy.

§ 3. W ramach kontroli podatkowej cztonkowie Komisji upowaznieni sg w
szczegolnosci do wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli, lokali i innych
pomieszczen kontrolowanego w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci oraz w
razie potrzeby do zgdania od podatnika udostepnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju
dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli i do sporzgdzania z nich odpiséw,



kopii, wyciggéw, notatek, wydrukéw, jak réwniez do zbierania innych niezbednych
materiatow w zakresie objetym kontrolg.

§ 4.1. Kontrola przeprowadzona bedzie zgodnie z procedurg okreslong przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz.
900). Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej podatnika bedgcego przedsiebiorcy
stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow.

2. Z przeprowadzonej kontroli podatkowej sporzgdzony zostanie protokot
zawierajgcy dane okreslone w art. 290 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

3. Protokot kontroli jest sporzadzany w dwéch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
protokotu kontrolujgcy dorgcza kontrolowanemu, z wytgaczeniem zatgczonych do
protokotu kontroli  fotokopii, odpiséw i wydrukéw z akt, ksigg oraz innych,
dokumentdw udostepnionych przez kontrolowanego, ktére zostaty zwrécone przez
kontrolujgcego, czynigc o tym wzmianke w protokole kontroli.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 64/2020
Woéjta Gminy Gtowno z dnia 28.07.2020 r.

PROTOKOt KONTROLI PODATKOWEJ
dotyczy sprawy

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig i nazwisko Kontrolowanego lub nazwa kontrolowanego przedsiebiorcy, adres zamieszkania/miejsce prowadzenia
dziatalnosci)

2. KOMISJA W SKLADZIE :

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer legitymacji, nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

3. W czasie kontroli obecni byli:

(podac imig i nazwisko oséb obecnych w czasie kontroli, petnione przez nich funkcje lub wyjasni¢ w jakim charakterze byli

obecni przy kontroli)

4. OKRESLENIE MIEJSCA | CZASU PRZEPROWADZENIA KONTROLI



5. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | ZAKRESU KONTROLI

Przedmiotem kontroli sg :

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

POUCZENIE:
Zgodnie z art. 291 i 291b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1325 ze zm.):
1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne whnioski

dowodowe.



2. Kontrolujacy jest zobowigzany rozpatrzyé zastrzezenia ; 0 ktérych mowa w § 1, w terminie 14 dni od
dnia ich otrzymania zawiadomié kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia , wskazujac w szczegélnosci ,
ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglednione , wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym . W przypadku
nieztozenia wyjasnien lub zastrzezerr w terminie okreslonym w § 1 , przyjmuje sie ,ze kontrolowany nie
kwestionuje ustalen kontroli.

3. Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od
dnia zakonczenia kontroli podatkowej . W razie niedopetnienia tego obowigzku postanowienie o wszczeciu
postepowania podatkowego uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem.

4. Kontrolowany po zakonczeniu kontroli, czyli po doreczeniu protokotu kontroli moze skorygowaé
uprzednio ztozong deklaracje podatkowa wraz dotaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty.

Do protokotu zatgcza sig nastepujgce protokoty czynnosci:
(protokot z zeznan swiadkoéw, opinii biegtych lub protokét z ogledzin)

Protokdt zostat przedstawiony wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w
czynnosciach kontroli i zostaje ponizej podpisany. Protokét kontroli zostat sporzgdzony
w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz protokotu
kontrolujgcy doreczyt Kontrolowanemu z wytgczeniem zatgczonych do protokotu kontroli
fotokopii, odpiséw i wydrukéw z akt, ksigg oraz innych, dokumentow udostepnionych
przez Kontrolowanego, ktére zostaty zwrdécone przez kontrolujgcego, czynigc o tym

wzmianke w protokole kontroli.
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