wOJT GMINY Zarzadzenie nr 88 /2020
GLOWNO
Woajta Gminy Gtowno

z dnia 07 grudnia 2020 r.

w sprawie powotania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy w Glownie

Na podstawie ar.33ust.1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r .0 samorzgdzie gminnym(Dz.U z 2020
r.poz.713i1378) art.5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz .U .z 2020 r. poz. 164),§ 38 instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U .z 2011 r Nr 14,poz.67)oraz § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji ,przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r.poz.246) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.Powotuje sie komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w
komorkach organizacyjnych oraz samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy w Gtownie oraz
przechowywanej w archiwum zaktadowym w nastepujgcym sktadzie:

1)Szkup Jolanta — przewodniczaca komisji;

2)Rutkowska Krystyna — cztonek komisji;

3)Jankowska Aneta — cztonek komisji

§ 2.Do zadan komisji, o ktorej mowa w ust.1 nalezy w szczegolnosci:

1)dokonanie oceny i wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Prezesa
Rady ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej ,jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz .U. z
2011 r. Nr 14 poz,67);

2)sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;
3)sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie;
4)sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej, przeznaczonej na makulature lub zniszczenie;

5)po uzyskaniu zgody Archiwum Paristwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
przekazanie jej do zbiornicy surowcéw wtérnych.

§ 3.1.Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepisow o ochronie
danych osobowych.

2.Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.
'§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Gtowno.
§5.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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