Zarzadzenie Nr 58 /2015
Wojta Gminy Glowno
z dnia 27 maja 2015r.

w sprawie powotania Komisji do spraw brakowania drukow $cislego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) w zwiazku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o
dowodach osobistych Dz. U. 2010 r. Nr 167, poz. 1131 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powotuje Komisje¢ do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych zwanej dalej ,,Komisja”,
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Jolanta Szkup — Sekretarz Gminy - przewodniczaca,
2) Krystyna Rutkowska — inspektor - cztonek komisji,
3) Aneta Jankowska - inspektor - czlonek komisji.

2. Przeprowadzeme procesu brakowania drukéw $cislego zarachowania powmno nastapic
do dnia 29 maja 2015r.

§2
1. Komisja w zakresie brakowania drukéw $cistego zarachowania wykonuje nast¢pujace
czynnosci:

a) dokonuje rozliczenia ilosciowego niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015r. drukow z
wskazaniem numeréw formularzy,

b) sporzadza w dwdch egzemplarzach protokét zniszczenia niewykorzystanych drukow
$cistego zarachowania,

¢) dokonuje fizycznego zniszczenia niewykorzystanych drukéw $cistego zarachowania.

d) protokot zniszczenia drukéw $cistego zarachowania, o ktérym mowa w § 1 pkt 2
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

¢) do protokotu dotacza si¢ plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukow Scistego
zarachowania uporzadkowany wedlug numeréw formularzy.

§3
1.Za prawidlowy i terminowy przebieg rozliczenia i brakowania drukow scistego
zarachowania odpowiedzialna jest Przewodniczaca Komisji.

§

2. Komisja ulega rozwiazaniu po zakonczeniu prac okreslonych w § 2 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia.

§5

3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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