WOJT GMINY
GLOWNO
Zarzadzenie Nr 52/2013
Wajta Gminy Glowno
z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu dokumentéw niejawnych wytworzonych
w Urzedzie Gminy w Glownie.

Na podstawie art. 181 ust. 1 i art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisj¢ do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej wytworzonej
w Urzedzie Gminy w Glownie w sktadzie:

1. Jolanta Szkup - Przewodniczaca
2. Ireneusz Furga - cztonek
3. Krystyna Rutkowska - czlonek

§ 2. Do zadan komisji nalezy:

1) dokonanie przegladu dokumentéw niejawnych i sprawdzenie zgodnosci stanu
ewidencyjnego ze stanem faktycznym,

2) opracowanie wykazu materialéw niejawnych wytworzonych w Urzgdzie Gminy,
ktorym nalezy zmieni¢ lub znies¢ klauzule tajnosei,

3) okreslenie dokumentéw posiadajacych wartos¢ archiwalna, ktore kwalifikuja sig
do przekazania do archiwum zaktadowego,

4) okreslenie dokumentéw, ktore nie posiadaja wartosci archiwalnej, a dla ktorych
minal ustawowy okres ochrony i kwalifikuja si¢ do zniszczenia zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

5) sporzadzenie wykazu wraz z rekomendacjami, co do dalszego postgpowania z tymi
materialami tj. zniesienia, zmiany, utrzymania klauzuli tajnodci, a takze przekazania do
archiwum lub zniszczenia i przedstawienie Wojtowi Gminy Glowno do zatwierdzenia,

6) sporzadzenie protokotu z wykonanych czynnosci i przedstawienie go do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy Glowno.

§ 3. Zobowiazuj¢ Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do dokonania
stosownych zapiséw w ewidencji materiatéw niejawnych oraz powiadomienia wszystkich
adresatow dokumentoéw niejawnych o dokonanych zmianach.

§ 4. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Glowno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RF:.D(IA PRAWNY
« I\J’F_'J_y’l’/]
mgr lwona Urbam



UZASADNIENIE

Art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
mowi,
iz kierownicy jednostek organizacyjnych przeprowadza, w terminie 36 miesi¢ecy od dnia
wejécia  wzycie ustawy, przeglad wytworzonych w podlegtych im jednostkach
organizacyjnych materialow zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia, czy
spetniaja ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy, i dokonajg w razie potrzeby
zmiany lub zniesienia klauzuli tajnodci. Zgodnie z art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym kierownikiem Urzedu Gminy w Glownie jest Wojt Gminy
Glowno.

Podjecie niniejszego zarzadzenia jest konieczne z uwagi na wypelienie wymogow
ustawowych.




